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Coleccion (Libro)

¢Qué es una Coleccion?

Una colecciéon es como un libro que agrupa y jerarquiza varias paginas o items creados por usted o por
otros. Se establece autométicamente un indice estructurado que facilita la navegacion.

¢Como crear una Coleccion?
- Titulo: Péngale titulo a su libro.

- Portada: Inserte los datos generales. Institucién, Titulo del Libro (nuevamente). Autores. Afio. Puede
colocar una imagen que lo identifique.

- Metadatos:seleccione los términos o categorias que ayuden a clasificar su trabajo.
Recuerde que los campos sefialados con un asterisco naranja (*) tienen que ser completados
obligatoriamente.

- Estructura del Libro (coleccién): defina si va a crear un nuevo libro o si va a afadir paginas a un
libro ya creado de los que aparecen en la lista.

- Guardar: Guarde antes de salir de la pagina. Luego puede entrar y editar. Cuando concluya, enviele
un correo a alguno de los editores para que revise y apruebe el trabajo.
Cuando esté publicado NO se admitirdn comentarios de otros usuarios.

PROCEDIMIENTO PARA COLECCIONAR PAGINAS.

- Clic en Afdadir pagina hija (subordinada). Rellene la plantilla cémo se explicé anteriormente. Guarde.
- Ahora tiene una péagina principal y varias subordinadas. Puede subir de nivel mediante las flechas
(T 1 1), cambiar de paginas de un lado al otro y saltar al contenido de su interés.
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